
 
 

 

 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 

 

 

 

 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Agropecuária, Desenvolvimento 

Econômico, Meio Ambiente, Indústria, Comercio e Turismo. 

Secretaria Municipal de Educação. 

Secretária Municipal de Esporte e Cultura. 

Secretaria Municipal de Saúde. 

Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assistência Social. 

Secretaria Municipal de Administração e Finanças. 

Secretaria Municipal de Obras, Viação e Serviços Públicos. 

E-mail: compras@borrazopolis.pr.gov.br 

 

Descrição do Objeto: 

 

Contratação de empresa especializada para confecção de materiais gráficos destinados para 

os diversos setores da administração. 

 

Data pretendida para contratação: 06 de agosto de 2025. 

Urgência na contratação: (   x   ) sim.      (       ) Não 

 

 

 

Introdução: 

 

A novel Lei de Licitações e Contratos conferiu obrigatoriedade na utilização do 

Documento de Formalização de Demanda (DFD) a todo processo de licitação e de contratação 

direta iniciado a partir da vigência da Lei n.º 14.133/2021, sendo, portanto, instrumento 

elementar e configurador do processo de planejamento da contratação. 

Previsto nos artigos 12, inciso VII, e 72, inciso I, ambos da referida norma legal, é o 

documento necessário ao correto detalhamento das necessidades do órgão público através da 

formalização de demanda, com a definição clara dos objetivos, requisitos e critérios de 
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seleção que subsidiarão a elaboração do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de 

Referência. 

Portanto, visando evitar contratações antieconômicas geradoras de irremediável 

prejuízo social, destina-se a presente formalização de demanda à inicial análise de viabilidade 

acerca da alternativa mais vantajosa e disponível ao Município de Borrazópolis/PR, sob a 

perspectiva dos caracteres financeiro, operacional e gerencial, aliados à própria necessidade 

de atendimento ao interesse público envolvido. 

 

 

Justificativa da Necessidade: 

 

A presente solicitação tem como objetivo demonstrar a necessidade de contratação 

de empresa especializada para confecção de materiais gráficos para atender às demandas dos 

diversos departamentos e secretarias da Prefeitura Municipal de Borrazópolis – Paraná. 

Esses suprimentos são essenciais para a execução de atividades administrativas, 

operacionais e de atendimento ao cidadão, pois a produção de materiais gráficos é essencial 

para a comunicação institucional, divulgação de campanhas públicas, eventos, programas e 

ações desenvolvidas pela Administração Municipal. Além disso, materiais como folders, 

cartazes, banners, informativos, certificados, formulários, pastas, entre outros, são 

frequentemente utilizados para garantir a eficiência administrativa e o bom atendimento à 

população. 

Considerando as demandas continuas da administração pública municipal e a 

natureza técnica e específica desses serviços, faz-se necessária a contratação de empresa com 

experiência comprovada e capacidade técnica para garantir a qualidade, a padronização da 

identidade visual e o cumprimento dos prazos estabelecidos. A contratação visa, ainda, que o 

município não dispõe de estrutura própria, equipamentos e equipe técnica especializada para a 

execução dos serviços gráficos com a qualidade, agilidade e volume demandados.  

Destaca-se ainda que a aquisição planejada e regular desses insumos permite atender 

às necessidades específicas de cada setor, garantindo o suprimento contínuo e evitando 

situações emergenciais que poderiam resultar em custos adicionais ou comprometimento das 

atividades. É imprescindível priorizar fornecedores que ofereçam materiais com boa relação 

custo-benefício, observando critérios de sustentabilidade, como o uso de produtos recicláveis 

e a disposição adequada de resíduos, em consonância com as políticas públicas voltadas à 

preservação ambiental. 

Ademais, investir em suprimentos de qualidade e com planejamento adequado, o 

município reforça seu compromisso com a prestação de serviços públicos eficazes, 

promovendo a sustentabilidade e a economicidade, além de prevenir possíveis interrupções 

que comprometam o atendimento às demandas da sociedade. 



 
 

 

 

Diante do exposto, a contratação apresenta-se como uma medida indispensável para 

garantir a continuidade e a eficiência das atividades administrativas e operacionais dos 

diversos setores públicos do município. Essa iniciativa visa assegurar a reposição e o 

abastecimento adequado desses insumos, sendo eles fundamentais para atender as demandas 

das secretarias e departamentos do município, além de preservar a qualidade dos serviços 

prestados à população e otimizar a gestão dos recursos públicos. 

 

 

Estimativa das Quantidades: 

 

A estimativa das quantidades da pretensa contratação foi elaborada com base no 

levantamento das demandas dos diversos setores públicos do município, considerando o 

histórico de consumo e as previsões para o período de vigência do contrato. Este 

planejamento tem como objetivo assegurar que todos os equipamentos de impressão sejam 

devidamente supridos, garantindo a continuidade das atividades administrativas e 

operacionais, sem interrupções nos serviços prestados à população. 

A definição das quantidades foi realizada de forma criteriosa, buscando equilibrar a 

necessidade de atender à demanda e a otimização dos recursos públicos, sempre priorizando a 

eficiência e a economicidade. 

A estimativa das quantidades necessárias foi baseada em um levantamento 

minucioso das necessidades de impressão dos diversos setores públicos do município. O 

processo de estimativa incluiu: 

I. Levantamento de Dados por Setor: Cada setor foi consultado para fornecer 

informações sobre o número de impressoras e multifuncionais em uso, os 

modelos de equipamentos e o consumo médio mensal de cartuchos e toners. Essa 

análise foi realizada de forma individualizada para garantir que as demandas 

específicas de cada área fossem consideradas; 

II. Análise do Histórico de Consumo: Foram utilizados os dados de consumo dos 

últimos 12 meses, com o objetivo de identificar padrões de utilização e possíveis 

variações sazonais, como períodos de maior demanda relacionados a eventos 

específicos ou projetos temporários; 

III. Compatibilidade Técnica: Foi feita uma verificação detalhada para assegurar que 

os insumos estimados sejam compatíveis com os equipamentos em uso, 

considerando modelos específicos e requisitos técnicos, a fim de evitar 

desperdícios ou problemas de desempenho; 

IV. Projeções de Crescimento e Reserva Técnica: Além do histórico de consumo, 

foram consideradas as possíveis expansões no atendimento público e o aumento 

da demanda por impressões. Adicionalmente, foi incluída uma margem de 



 
 

 

 

segurança para atender necessidades emergenciais ou imprevistos, garantindo que 

os serviços não sejam prejudicados. 

Com base nesses critérios, foram definidas as quantidades necessárias de cada tipo de 

material. O planejamento busca assegurar o fornecimento contínuo e eficiente durante todo o 

período de vigência do contrato. 

Com a definição precisa das quantidades necessárias, busca-se não apenas evitar 

desperdícios e otimizar os recursos públicos, mas também garantir a continuidade dos 

serviços essenciais, promovendo eficiência, economicidade e qualidade no atendimento à 

população. Nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste 

instrumento: 

 

Item Descrição Unid. Quantidade 

1 
Adesivo auto colante com escrita de indicadores de 

convênios/obras, tamanho 20x10cm. 
Unid. 60 

2 
Adesivo auto colante com escrita de indicadores de 

convênios/obras, tamanho 30x20cm. 
Unid. 60 

3 
Adesivo auto colante com escrita de indicadores de 

convênios/obras, tamanho 50x30cm. 
Unid. 60 

4 
Adesivo auto colante de identificação oficial padrão do governo 

federal, tamanho 10x20cm. 
Unid. 60 

5 
Adesivo auto colante de identificação oficial padrão do governo 

federal, tamanho 20x30cm. 
Unid. 60 

6 
Adesivo auto colante personalizado, formato circular, tamanho 

6x6cm. 
Unid. 1.000 

7 
Adesivo auto colante personalizado, tamanho 4x4cm, cartela 

com 30 adesivos. 
Unid. 200 

8 
Adesivo auto colante personalizado, tamanho 7X4 cm, cartela 

com 30 adesivos. 
Unid. 100 

9 
Adesivo auto colante, tamanho 40X40cm, com nome da 

instituição. 
Unid. 100 

10 

Adesivo auto colante, tamanho 40x40cm, vários modelos, arte a 

ser definida pela secretaria solicitante, devendo ser elaborada e 

finalizada pelo proponente, para os veículos pertencentes a frota 

do município. 

Unid. 100 

11 

Adesivo autocolante com a logo e o nome da instituição, com 

fundo do mapa do município out com impressão digital. 

Prestação de serviço de instalação de película, com 

fornecimento dos materiais necessários para a instalação 

inclusa, ainda a mão de obra de retirada do adesivo já existente 

em cada porta, janela, etc., (quando houver) para posterior 

aplicação do novo adesivo, arte a ser definida pela secretaria 

solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 50 

12 Adesivo black out com impressão digital para portas e janelas, Unid. 50 



 
 

 

 

áreas internas e externas. Prestação de serviço de instalação de 

película, com fornecimento dos materiais necessários para a 

instalação inclusa, ainda a mão de obra de retirada do adesivo já 

existente em cada porta, janela, etc., (quando houver) para 

posterior aplicação do novo adesivo, arte a ser definida pela 

secretaria solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo 

proponente. 

13 

Adesivo de auto colante, tamanho 10x10cm, vários modelos, 

arte ser definida pela secretaria solicitante, devendo ser 

elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 500 

14 

Adesivo de estratificação, tamanho 2x2cm, arte a ser definida 

pela secretaria solicitante, devendo ser elaborada e finalizada 

pelo proponente. 

Unid. 600 

15 

Adesivo para medalhas, redondo – padrão, tamanho 5x5cm, 

colorido, arte a ser definida pela secretaria solicitante, devendo 

ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 2.000 

16 

Adesivo perfurado com impressão digital para portas e janelas; 

áreas internas e externas. Prestação de serviço de instalação de 

película, com fornecimento dos materiais necessários para a 

instalação inclusa, ainda, a mão de obra de retirada do adesivo 

já existente em cada porta, janela, etc., (quando houver) para 

posterior aplicação do novo adesivo. Arte a ser definida pela 

secretaria solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo 

proponente. 

M² 100 

17 

Adesivo vinil para plotagem de veículos do município com 

instalação na cidade, plotagem de veículos (ambulância, van; 

micro-ônibus e carros em geral). Prestação de serviço de 

instalação de película, com fornecimento dos materiais 

necessários para a instalação, inclusa ainda a mão de obra de 

retirada do adesivo já existente (quando houver) para posterior 

aplicação do novo adesivo. Arte a ser definida pela secretaria 

solicitante. 

M² 500 

18 

Agenda anual capa dura encadernado com garras duplo - anel de 

metal, personalizada conforme solicitação, cor a definir, 

tamanho 14x20cm. 

Unid. 200 

19 
Agenda técnica personalizada com 50 folhas, capa dura, espiral, 

tamanho 21x16cm. 
Unid. 100 

20 Alvará de licença sanitária, sulfite 180g, A4. Unid. 500 

21 Apac com 50 folhas, tamanho 30x21,5cm. Bloco 50 

22 Atestado, com 50 folhas, tamanho 19,5x14cm. Bloco 100 

23 
Banner em lona vinil 480gr, acabamento em madeirite nas duas 

extremidades e cordão em nylon, tamanho 0,90mx1,20m. 
Unid. 50 

24 
Banner em lona vinil 480gr, acabamento em madeirite nas duas 

extremidades e cordão em nylon, tamanho 1.0mx1,40m. 
Unid. 100 



 
 

 

 

25 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 0,50x1,50cm. 
Unid. 50 

26 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 0,70x1,50cm. 
Unid. 50 

27 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 1,0x1,5cm. 
Unid. 100 

28 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 1,20x1,0cm. 
Unid. 50 

29 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 1,2x0,80cm. 
Unid. 50 

30 
Banner em lona vinil 480gr, impressão colorida digital, 

tamanho 1,60 cm x 100cm 
Unid. 100 

31 

Banner em lona vinil 480gr, impressão digital, acabamento em 

madeirite nas duas extremidades e cordão em nylon, tamanho 

0,80mx1,0m. 

Unid. 50 

32 Bloco 1ª via de consulta, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 50 

33 Bloco 2ª via de consulta, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 50 

34 
Bloco boletim vistoria e fiscalização 3 vias carbono, sulfite 75g, 

tamanho 195x290mm. 
Bloco 50 

35 
Bloco de anotações personalizado, A4, com 100 folhas, 

tamanho 195x290mm. 
Bloco 500 

36 

Bloco de anotações personalizado, capa dura, gramatura das 

folhas 75 g, com 150 folhas, folhas com pauta simples em todas 

as folhas com verso em branco, medida da capa 11,5 cm largura 

x 15,5 cm de altura; medida das páginas 10,5 cm de largura x 15 

cm altura; acabamento da capa em brilho ou fosco, 

encadernação wire-o na cor branca na parte superior, arte a ser 

definida pela secretaria solicitante, devendo ser elaborada e 

finalizada pelo proponente. 

Bloco 200 

37 
Bloco de atendimento médico urgência e emergência, sulfite 

75g, tamanho 195x290mm 100x1. 
Bloco 50 

38 
Bloco de atestado médico, sulfite 75g, tamanho 145x200mm 

100x1. 
Bloco 50 

39 
Bloco de autorização de transferência, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Bloco 50 

40 
Bloco de cadastro de domiciliar com 100 fichas, tamanho 

195x290mm 100x1, sulfite 75g, A4. 
Bloco 50 

41 
Bloco de cadastro individual SUS com 100 fichas, tamanho 

195x290mm 100x1, sulfite 75g, A4. 
Bloco 50 

42 
Bloco de comprovante de entrega agricultura familiar, bloco 

com 100 - tamanho 14cmx21cm. 
Bloco 50 

43 
Bloco de dados pessoais, tamanho 195x290mm 100x1, sulfite 

75g, A4. 
Bloco 50 

44 
Bloco de ficha de atividade coletiva -sus com 100 fichas, 

tamanho 195x290mm 100x1, sulfite 75g, A4. 
Bloco 50 



 
 

 

 

45 
Bloco de ficha de atividade odontológica individual E-SUS, 

com100 fichas. 
Bloco 100 

46 
Bloco de ficha de controle leite da criança, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Bloco 50 

47 
Bloco de ficha de saneamento e vigilância, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Bloco 50 

48 
Bloco de ficha de visita de domiciliar e-sus com100 folhas, 

tamanho 195x290mm 100x1, sulfite 75g, A4. 
Bloco 50 

49 
Bloco de ficha FGA, sulfite 75g, tamanho 195x290mm 100x1, 

A4. 
Bloco 50 

50 
Bloco de fichas de animais agressores, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm 100x1. 
Bloco 50 

51 
Bloco de fichas de procedimento, tamanho 195x290mm 100x1, 

sulfite 75g, A4. 
Bloco 50 

52 
Bloco de guia de retorno/consulta, tamanho 14x07cm, com 50 

folhas. 
Bloco 200  

53 
Bloco de laudo médico AIH, sulfite 75 g, tamanho 195x290mm 

100x1, A4. 
Bloco 50 

54 
Bloco de liberação de exames, tamanho 10x06cm, com 100 

folhas. 
Bloco 100 

55 
Bloco de notificação de receita azul, bond azul 55g, tamanho 

130x200mm, A4. 
Bloco 400 

56 
Bloco de receituário especial 2 vias, sulfite 56g, bond 55g, 

tamanho 140x200mm. 
Bloco 400 

57 
Bloco de receituário simples, sulfite 75g, tamanho 140x200mm 

100x1, A4. 
Bloco 50 

58 
Bloco de referência e contra referência, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm 100x1, A4. 
Bloco 50 

59 
Bloco de relatório de enfermagem, sulfite 75g, 195x290mm 

100x1, A4. 
Bloco 300 

60 
Bloco de requisição de exames, sulfite 75g, tamanho 

140x100mm. 
Bloco 400 

61 
Bloco de requisição, sulfite 56g, jornal, tamanho 140x220mm, 2 

vias, f-15. 
Bloco 50 

62 
Bloco de resumo vetorial diário, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Bloco 50 

63 
Bloco de resumo vetorial semanal, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Bloco 50 

64 
Bloco de sumula, sulfite 75g, tamanho 195x290mm, 2 vias, 

extras coppy. 
Bloco 50 

65 
Bloco estratificação de risco saúde bucal, tamanho A4 – bloco 

com 100 folhas, 195x290mm. 
Bloco 50 

66 
Bloco ficha de atendimento individual SUS, tamanho 

195x290mm 100x1, sulfite 75g A4. 
Bloco 50 

67 
Bloco ficha de programa leite das crianças, tamanho 

195x290mm 100x1, sulfite 75g A4. 
Bloco 50 



 
 

 

 

68 
Bloco mapa mensal serviço antivetorial, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm, A4. 
Bloco 50 

69 
Bloco marcador de consumo alimentar ESUS – bloco com 100 

páginas, tamanho 195x290 mm A4. 
Bloco 50 

70 
Bloco notificação de receita B, bond azul, tamanho 

130x190mm, f-21. 
Bloco 50 

71 
Bloco plano nacional de enfrentamento a microcefalia, sulfite 

75g, tamanho 195x290mm 100x1, A4. 
Bloco 50 

72 
Bloco registro de atendimento saúde – RAS, com folha 

carbonada, com 50 folhas. 
Bloco 50 

73 
Bloco requisição – combustível, papel copiativo, 2 vias, f-24, 

tamanho 120x220mm. 
Bloco 50 

74 Bloco saúde da família, sulfite 75g, tamanho 195x290mm, A4. Bloco 200 

75 
Bloco talão de requisição por hora máquina, sulfite 75g, 

tamanho 195x290mm, A4. 
Bloco 50 

76 

Bolsa térmica, com alças reforçadas, mantém o alimento fresco 

e conservado, quente e frio, modelo bolsa de mão isolamento 

térmico em poliéster, tamanho 23x13x19cm, validade 

indeterminado. Cores a definir, arte a ser definida pela 

secretaria solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo 

proponente. 

Unid. 200 

77 Bolsinha para gestantes IMP, em cromia 1 lado, A4. Unid. 100 

78 Borracha para carimbo, padrão, tamanho 59x22mm. Unid. 50 

79 

Brinde campanha boné, modelo trucker de brim e tela com aba 

curva de veludo, frontal revestido com entretela, possui ajuste 

de tamanho no traseiro, quatro costura na aba, estampa com 

silkscreen bordado no frontal. (personalizada conforme 

campanha, cor a definir). 

Unid. 1.000 

80 

Brinde personalizado cartão + batom. Cartão em material papel 

fotográfico com alta qualidade e brilho, 180g; verso do cartão 

em branco; medida do cartão 9x7cm; acabamento em corte reto. 

Batom com variedade de cores, acabamento cremoso e cor 

intensa; cores e personalização a serem definidos pela secretaria 

solicitante devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 1.000 

81 

Brindes kit manicure (bolsinha com lixa, esmalte, cortador de 

unha e espátula. (personalizada conforme campanha, cor a 

definir). 

Unid. 200 

82 

Brindes para campanha botom confeccionado em alumínio, com 

fecho de alfinete, tamanho 3,8 cm ou 4,5 cm de diâmetro, 

revestimento plástico, redondo. (personalizada conforme 

campanha, cor a definir.) 

Unid. 500 

83 
Brindes para campanha, agenda, capa dura, em arame 

(personalizada conforme campanha, cor a definir). 
Unid. 500 

84 Cadastro imobiliário, sulfite 120g, tamanho 200x300mm. Unid. 50 



 
 

 

 

85 

Caderneta ecológica, tamanho 13x18cm, 60 folhas com 

caneta ecológica capa dura em papel kraft, folhas em papel 

reciclado, sem pautas, gramatura: 80g/m2, 60 folhas. Capa e 

contracapa personalizada com arte a ser definida pela secretaria 

solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 100 

86 
Caderneta em espiral capa dura, 48 folhas, tamanho 

100x140mm, com caneta personalizada conforme campanha. 
Unid. 200 

87 
Caixinha de acrílico maçã transparente vermelha comprimento 

5,5 cm altura 5,4 com diâmetro 5,5cm. 
Unid. 300 

88 Caneca em acrílico (500 ml) personalizada conforme campanha. Unid. 600 

89 

Caneca em porcelana personalizada na cor branca, 

personalização na cor preta ou colorida, pode ser dos dois lados 

da caneca, capacidade 325 ml. Personalização a serem definidos 

pela secretaria solicitante devendo ser elaborada e finalizada 

pelo proponente. 

Unid. 500 

90 

Caneta esferográfica, corpo em cristal, tinta escura e bom fluxo 

de tinta, ponta grossa, produto nacional, personalizada 

conforme solicitação (campanhas a serem definidas). 

Unid. 5.000 

91 
Capa e contra capa – carne IPTU, couchê 170 colorido, f-12, 

tamanho 21cmx10cm. 
Unid. 8.000 

92 Capa para encadernação cristal 212x299 mm. Unid. 500 

93 Capa para encadernação preta 212x299 mm. Unid. 500 

94 Carimbo assinatura simples. Unid. 100 

95 Carimbo auto entintado, tamanho 1,2x2,6cm. Unid. 50 

96 Carimbo auto entintado, tamanho 1,4x3,8cm. Unid. 100 

97 Carimbo auto entintado, tamanho 3,8x7,6cm. Unid. 50 

98 Carimbo auto entintado, tamanho 3x6,5cm. Unid. 50 

99 Carimbo automático tamanho extragrande, tamanho 5,5x8,5cm. Unid. 50 

100 

Carimbo numerador automático com corpo em aço inoxidável 

super resistente. Mecanismo perfeitamente elaborado para 

estabilidade e conforto na hora do uso, ideal para numeração de 

páginas e documentos. Medidas 8,5x6x15,5cm. 

Unid. 30 

101 
Cartão de visita, colorido, gramatura mínima de 250 g/m², 

personalizado conforme solicitação, tamanho 90x50mm. 
Unid. 1.000 

102 Cartaz colorido, papel couchê 180g, tamanho 340x460mm. Unid. 1.000 

103 Cartaz colorido, papel couchê 180g, tamanho 35x25cm. Unid. 1.000 

104 Cartaz colorido, papel couchê 180g, tamanho 42x30cm. Unid. 1.000 

105 Cartaz colorido, papel couchê 180g, tamanho 63x44cm. Unid. 1.000 

106 
Carteira ultrafina de couro sintético com bloqueio RFID para 

cartões de crédito, unissex. Capacidade para 6 cartões ou mais. 
Unid. 200 



 
 

 

 

Cores a definir, personalizada conforme solicitação (campanhas 

a serem definidas). 

107 Carteirinha da farmácia especial, tamanho 15,5x 20,5cm. Unid. 5.000 

108 Carteirinha de anticoncepcional, tamanho 15,5x 20,5cm. Unid. 3.000 

109 Carteirinha de insulina, tamanho 15,5x 20,5cm. Unid. 3.000 

110 
Carteirinha de medicamentos controlados, tamanho 15,5x 

20,5cm. 
Unid. 3.000 

111 Carteirinha de pressão e diabetes, tamanho 15,5x 20,5cm. Unid. 5.000 

112 Carteirinha de vacina, sulfite 180gr, f -36) Unid. 5.000 

113 Carteirinha do hipertenso, cartolina 180g, tamanho 60x100mm. Unid. 1.000 

114 Cartilha colorida A4 - 8 páginas - com grampo. Unid. 500 

115 Cartilha colorida A5, 20 páginas. Unid. 500 

116 
Cartões de visita gabinete, couchê 230g, tamanho 55x95mm, 

impressão 4x4. 
Unid. 1.000 

117 Cavalete para obras de lona e estrutura, tamanho 100x100cm. Unid. 30 

118 Certificado, couchê fosco 150gr, impressão 4x4 (artes diversas). Unid. 500 

119 

Chaveiro abridor, material em metal com altura 6 cm largura 

3cm personalizado conforme solicitação (campanhas a serem 

definidas). 

Unid. 1.000 

120 

Chaveiro de acrílico transparente 3x4 com foto e frase 

personalizado conforme solicitação (campanhas a serem 

definidas). 

Unid. 1.000 

121 
Chinelo 80% borracha e 20% EVA personalizado para 

comemoração do dia do professor. 
Par 500 

122 
Copo de acrílico, Long Drink (350 ml) personalizado conforme 

solicitação (campanhas a serem definidas). 
Unid. 1.500 

123 
Copo Twister em acrílico 500 ml, personalizado conforme 

solicitação (campanhas a serem definidas). 
Unid. 500 

124 Crachá de identificação em pvc, completo, tamanho 5x8,5cm. Unid. 500 

125 Diário de bordo, capa brochura A4, 45 páginas. Unid. 50 

126 Encadernação em capa dura, escrita dourada. Unid. 50 

127 
Envelope timbrado, tamanho 18,5 x 25,5cm, ouro 90g, com 

escrita em preto. 
Unid. 5.000 

128 
Envelope timbrado, tamanho 20x28cm, ouro/90g, com escrita 

em preto. 
Unid. 5.000 

129 
Envelope timbrado, tamanho 26x36cm, 90g, com escrita em 

preto. (branco) 
Unid. 5.000 

130 
Envelope timbrado, tamanho 58x44cm, (branco 120g), com 

escrita em preto. 
Unid. 1.000 

131 Envelope, tamanho 11,5x25cm, branco 90g, com escrita em Unid. 1.000 



 
 

 

 

preto. 

132 Envelope, tamanho 16,5x24cm, ouro 90g, com escrita em preto. Unid. 3.000 

133 Envelope, tamanho 18,5x25cm, ouro 90g, com escrita em preto. Unid. 1.000 

134 Envelope, tamanho 26x36cm, ouro 90g, com escrita em preto. Unid. 1.000 

135 Envelope, tamanho 28x38cm, ouro 90g, com escrita em preto. Unid. 1.000 

136 

Espelho de bolsa personalizado. Espelho compacto em formato 

redondo, base de plástico e possui tampa para proteção do 

espelho. Tamanho aberto 13x6,2cm; fechado 6,9x62cm. Cores e 

personalização a serem definidos pela secretaria solicitante 

devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente, 

(campanhas a serem definidas). 

Unid. 500 

137 

Estojo porta joias com zíper e divisórias; material externo em 

veludo e pvc cristal; material do interior em veludo, tamanho 

10x10x5cm, cores e personalização a serem definidos pela 

secretaria solicitante (campanhas a serem definidas). 

Unid. 200 

138 
Faixa em lona front light 480 g, com impressão digital e 

acabamento em madeirite ou ilhós, conforme solicitação. 
Unid. 50 

139 
Faixada em lona com estrutura para identificação de órgãos 

públicos, tamanho 100X180 cm. 
Unid. 50 

140 
Faixada em lona com estrutura para identificação de órgãos 

públicos, tamanho 160x250cm. 
Unid. 100 

141 
Ficha de abertura de prontuário, com 50 folhas, tamanho 

30x21cm. 
Bloco 100 

142 
Ficha de atendimento individual, com 50 folhas, tamanho 

30x21cm. 
Bloco 100 

143 Ficha de atividade coletiva, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 100 

144 Ficha de cadastro de gestante, com 50 folhas, A4. Bloco 100 

145 Ficha de controle cruzado, cartolina 180g, tamanho 60x90mm. Bloco 100 

146 
Ficha de identificação e anamnese, papel sulfite 75gr, tamanho 

único. 
Bloco 100 

147 Ficha de vacinação, cartolina 180g, tamanho 60x100mm. Bloco 100 

148 Ficha de visita domiciliar, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 100 

149 Ficha de visita territorial, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 100 

150 
Ficha dentaria frente e verso 2 cores, sulfite 180g, tamanho 

140x190mm. 
Bloco 100 

151 Folder colorido, papel couchê, tamanho A4. Unid. 5.000 

152 Folder de divulgação papel couchê 90 g, tamanho 20x12cm. Unid. 1.000 

153 Folder papel couchê 180g, tamanho 200x320mm. Unid. 1.000 

154 Folha de papel A0 Unid. 500 



 
 

 

 

155 Folha de papel A1 Unid. 1.500 

156 
Folhinha/calendário, couchê 170 g c – vareta 44cm, impressão 

colorido, f2, tamanho 440x110mm. 
Unid. 8.000 

157 

Formulário contínuo de nota do produtor rural, com 500 jogos 

por caixa, tamanho: 24 cm x 28 cm, em 04 vias em papel auto 

copiativo, cada via impressa em cores distintas, sendo elas as 

seguintes: 1ª via branca - destinatário; 2ª via vermelha - 

prefeitura; 3ª via azul - fisco destino; 4ª via verde - fisco 

origem. 

Caixa 50 

158 

Garrafinha de vidro para lembrancinhas com folhas ou flores 

tag personalizada conforme solicitação (campanhas a serem 

definidas), tamanho 8cm. 

Unid. 1.000 

159 Hiperdia, sulfite 180gr, tamanho 140x200mm. Unid. 2.000 

160 

Ima de geladeira personalizada conforme solicitação 

(campanhas a serem definidas), impressão digital, tamanho 

9,0x7cm. 

Unid. 1.000 

161 

Kit personalizado em silicone sintético em comemoração ao dia 

do professor, compostos por uma bolsa, tamanho 34x34x15cm, 

com duas alças de ombros e botão na parte superior com 

bordado na frente, e uma necessaire tamanho 24x15x7cm, com 

zíper superior e bordado na frente. 

Unid. 100 

162 Livreto em espiral capa dura com 44 páginas. Unid. 100 

163 

Lixeirinhas para câmbio de carros a serem confeccionados em 

tnt, em cores diversas, tamanho 26x17cm, área personalizada 

conforme solicitação (campanhas a serem definidas). 

Unid. 5.000 

164 

Lona com impressão, tamanho 3,0x1,0cm, impressão digital 

com suporte de madeira nas laterais arte a ser definida pela 

secretaria solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo 

proponente. 

Unid. 50 

165 
Material adesivo perfurado para identificação dos prédios 

públicos em portas de vidro com instalação. 
M² 200 

166 

Necessaire confeccionada em microfibra, medindo 17x9x6,5cm. 

Fechamento em zíper na parte superior. Cores a definir. 

Personalização na frente superior da necessaire, arte a ser 

definida pela secretaria solicitante (campanhas a serem 

definidas), devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 200 

167 
Notificação de dengue, bloco com 25 folhas, tamanho 

21,5x15cm, com folhas auto copiativas e destacáveis. 
Unid. 200 

168 Panfleto colorido, couchê 150g, tamanho 15x20 cm - frente. Unid. 3.000 

169 
Panfleto colorido, couchê 150g, tamanho 15x20cm - frente e 

verso. 
Unid. 3.000 

170 Panfleto sulfite colorido 56g, tamanho 200x300mm. Unid. 3.000 

171 Panfleto, couchê 150g, impressão 4x4, tamanho 200x300mm. Unid. 3.000 



 
 

 

 

172 Papel canson A4, brando, 140g, pacote com 20 folhas. Unid. 50 

173 Papel carta, sulfite 75g, tamanho 195x290mm. Unid. 1.000 

174 Pasta - cartolina 180 g 24x34 cm, com escrita. Unid. 1.000 

175 

Pasta - cartolina para armazenar documentação de alunos 23x33 

cm fechada com escrita e marcação de dobras em dois lugares 

com tamanhos diferentes. 

Unid. 1.000 

176 

Pasta - cartolina para armazenar documentação de alunos 23x33 

cm fechada com escrita e marcação de dobras em dois lugares 

com tamanhos diferentes. (Personalisada Logo) 

Unid. 2.000 

177 
Pasta cartolina branca, cartolina 180g, tamanho 310x440mm, f-

2. 
Unid. 1.000 

178 Pasta de processo A3. Unid. 500 

179 Pasta para conselho tutelar, tamanho 54cmx36cm, 180gr f-2. Unid. 500 

180 
Pasta personalizada para eventos com bolso para papel A4, 

Papel Cartão 240gr 
Unid. 1.000 

181 
Pasta-Papel Cartão com Bolso Personalizada 32X22 cm com 

parte interna branca e bolso para documentos com arte a definir. 
Unid. 500 

182 

Placa de homenagem personalizada em inox, tamanho 

17x12cm, com estojo 19x14 cm com acabamento aveludado nas 

cores preto ou azul marinho. Arte a ser definida pela secretaria 

solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 50 

183 

Placa de identificação de salas e setores em acrílico resistente 

de alta durabilidade com impressão digital, espessura de 3mm 

tamanho 28x10cm, arte a ser definida pela secretaria solicitante, 

devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 200 

184 

Placa de identificação de salas e setores em acrílico resistente 

de alta durabilidade com impressão digital, espessura de 3mm 

tamanho 30x 21 cm, arte a ser definida pela secretaria 

solicitante, devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 200 

185 

Placa de identificação de salas e setores em acrílico resistente 

de alta durabilidade com impressão digital, espessura de 3mm 

tamanho 35x 8 cm, arte a ser definida pela secretaria solicitante, 

devendo ser elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 200 

186 

Placa de patrimônio placa de ACM, alumínio composto 3mm 

com placa que sobrepõe em pvc 3mm adesivo em alta 

resolução, tamanho 0,29x0,10cm. 

Unid. 500 

187 Placa de sinalização, tamanho 12,5x16cm, fotoluminescente. Unid. 100 

188 
Placa em aço inox escovado, gravação em baixo relevo, 

personalizada, brasão colorido com granito medindo 60x40cm. 
Unid. 50 

189 Placa pvc 5mm - adesivada 25x35cm. Unid. 100 

190 Placa pvc 5mm - adesivada 50x40cm. Unid. 100 

191 Placa pvc 5mm – adesivada, tamanho 1,0x0,80cm, arte a ser Unid. 100 



 
 

 

 

definida pela secretaria solicitante, devendo ser elaborada e 

finalizada pelo proponente. 

192 Planner espiral, tamanho 17,7x24cm. Unid. 300 

193 

Porta banner pedestal em alumínio com garras. Altura de 1,80 

metros. 2 estágios ajustável de regulagem. Fabricado em 

alumínio e conexões em nylon de alta resistência. 

Unid. 50 

194 

Porta comprimido semanal com 07 divisórias, de plástico, 

retangular, tamanho 9,5x8,5cm, personalizada conforme 

solicitação (campanhas a serem definidas). 

Unid. 1.000 

195 Porta retrato em acrílico, tamanho 5x7cm. Unid. 100 

196 

Quadro branco em material especial para escrever com pincel 

atômico e apagar sem deixar manchas no quadro na medida de 

4,00x1,50cm revestida com adesivos e personalizado com 

escritas e colorido. 

Unid. 20 

197 

Quadro branco lousa grande escolar moldura alumínio, tamanho 

120x90cm + apagador + 4 marcadores (marcadores de quadro 

branco em cores sortidas). 

Unid. 30 

198 

Quebra cabeça gigante em pvc 5mm adesivado, tamanho 

2mx2m, composto por 30 peças recortes que encaixam entre si, 

arte a ser definida pela secretaria solicitante, devendo ser 

elaborada e finalizada pelo proponente. 

Unid. 5 

199 Receituário azul B com 10 folhas, padrão 16º regional de saúde. Bloco 100 

200 Receituário com 50 folhas, tamanho 20x15cm. Bloco 100 

201 Recibo com 50 folhas, sulfite 56g jornal, tamanho 140x200mm. Bloco 100 

202 Referencia - TFD, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 100 

203 Referência contra referência, com 50 folhas, tamanho 30x21cm. Bloco 100 

204 
Registro diário de serviço anti-vetores (dengue), com 50 folhas, 

tamanho 30x21cm. 
Bloco 100 

205 
Registro permanente de vacina, sulfite 180gr, tamanho 

140x200mm. 
Unid. 1.000 

206 
Relatório diário de visita familiar, sulfite 75g, tamanho 

195x290mm. 
Unid. 100 

207 Requisição de exames, com 50 folhas, tamanho 20x14. Unid. 100 

208 Sacola de papel duplex, tamanho 15x15cm. Unid. 1.000 

209 

Sacola de Ráfia laminado branco, boca aberta, duas alças. 

utilização: coleta seletiva para acondicionamento de resíduos 

recicláveis. tamanho aproximado, mínimo de 60cm de largura x 

100cm material: fibra têxteis (polipropileno na cor branca, 

trançado (material novo) tecido laminado, com gramatura 

mínima de 70mg/m2, textura homogênea com trama fechada). 

peso suportado: mínimo de 50kg. as costuras devem ter 

acabamento de primeira qualidade. deve conter impressão frente 

Unid. 3.000 



 
 

 

 

e verso da sacola com serigrafia na cor preto e verde conforme 

arte final fornecida pela solicitante. impressão flexográfica de 

alta qualidade. 

210 Sacolinha plástica, personalizada, colorida, tamanho 30x40cm. Unid. 1.000 

211 Sacolinha plástica, personalizada, colorida, tamanho 35x15cm. Unid. 1.000 

212 Sacolinha plástica, personalizada, colorida, tamanho 40x18cm. Unid. 5.000 

213 Saquinho plástico, tamanho 22x17cm. Unid. 1.000 

214 
Saquinho t.n.t. Lixeirinha para carro, tamanho 17x26,5 cm, 

impresso em serigrafia. 
Unid. 1.000 

215 Saquinho t.n.t., tamanho 21x15cm. Unid. 1.000 

216 
Squeeze de plástico, capacidade 500 ml personalizada conforme 

solicitação, (campanhas a serem definidas). 
Unid. 1.000 

 

 

Fonte de Recurso: 

 

 

Recurso: ☒ Municipal    ☐ Recurso Estadual      ☐ Recurso Federal 

Categoria Econômica: ☒ Corrente/Custeio  ☐ Capital/Investimento 

 

Reduz. Programática Fonte 

19 02.008.04.122.0020.2.002.3.3.90.30.00.00. 1000 

27 03.005.04.122.0021.2.007.3.3.90.30.00.00. 1000 

34 03.006.04.122.0021.2.056.3.3.90.30.00.00. 1000 

35 03.006.04.122.0021.2.056.3.3.90.30.00.00. 1510 

67 03.023.04.129.0030.2.009.3.3.90.30.00.00. 1000 

84 04.017.04.122.0025.2.013.3.3.90.30.00.00. 1000 

99 04.017.15.452.0325.1.201.3.3.90.30.00.00. 1000 

100 04.017.15.452.0325.1.201.3.3.90.30.00.00. 1511 

105 04.017.15.452.0326.2.021.3.3.90.30.00.00. 1000 

110 04.017.15.452.0328.2.023.3.3.90.30.00.00. 1000 

116 04.017.17.512.0325.1.202.3.3.90.30.00.00. 1000 

117 04.017.17.512.0325.1.202.3.3.90.30.00.00. 1511 

123 04.017.25.752.0327.2.018.3.3.90.30.00.00. 1000 

124 04.017.25.752.0327.2.018.3.3.90.30.00.00. 1507 



 
 

 

 

135 04.017.26.782.0575.2.022.3.3.90.30.00.00. 1000 

144 04.024.26.782.0534.2.016.3.3.90.30.00.00. 1000 

160 05.011.10.122.0428.2.084.3.3.90.30.00.00. 1303 

166 05.011.10.301.0428.2.025.3.3.90.30.00.00. 1303 

173 05.011.10.301.0428.2.085.3.3.90.30.00.00. 1303 

181 05.011.10.302.0428.2.026.3.3.90.30.00.00. 1303 

209 05.025.10.301.0428.2.032.3.3.90.30.00.00. 494 

214 05.025.10.301.0428.2.033.3.3.90.30.00.00. 494 

221 05.025.10.301.0428.2.035.3.3.90.30.00.00. 494 

222 05.025.10.301.0428.2.035.3.3.90.30.00.00. 2494 

225 05.025.10.301.0428.2.080.3.3.90.30.00.00. 2494 

230 05.025.10.302.0428.2.034.3.3.90.30.00.00. 1369 

231 05.025.10.302.0428.2.034.3.3.90.30.00.00. 2494 

237 05.025.10.302.0428.2.088.3.3.90.30.00.00. 2494 

242 05.025.10.303.0428.2.087.3.3.90.30.00.00. 2494 

246 05.025.10.304.0428.2.029.3.3.90.30.00.00. 494 

247 05.025.10.304.0428.2.029.3.3.90.30.00.00. 1303 

252 05.025.10.305.0428.2.030.3.3.90.30.00.00. 494 

278 06.019.08.244.0487.2.066.3.3.90.30.00.00. 31934 

292 06.019.08.244.0487.2.068.3.3.90.30.00.00. 31936 

293 06.019.08.244.0487.2.068.3.3.90.30.00.00. 31940 

302 06.019.08.244.0487.2.070.3.3.90.30.00.00. 1000 

333 06.026.08.243.0483.6.009.3.3.90.30.00.00. 1000 

359 07.013.12.361.0188.2.042.3.3.90.30.00.00. 1103 

360 07.013.12.361.0188.2.042.3.3.90.30.00.00. 1104 

377 07.013.12.361.0188.6.001.3.3.90.30.00.00. 1103 

378 07.013.12.361.0188.6.001.3.3.90.30.00.00. 1104 

396 07.013.12.361.0188.6.002.3.3.90.30.00.00. 1102 

401 07.013.12.361.0188.6.003.3.3.90.30.00.00. 1108 

411 07.013.12.365.0190.6.005.3.3.90.30.00.00. 1103 

412 07.013.12.365.0190.6.005.3.3.90.30.00.00. 1104 



 
 

 

 

453 08.014.20.541.0080.2.052.3.3.90.30.00.00. 1000 

458 08.014.20.606.0111.2.054.3.3.90.30.00.00. 1000 

470 08.028.22.661.0346.2.055.3.3.90.30.00.00. 1000 

476 08.032.18.542.0456.2.024.3.3.90.30.00.00. 1000 

494 09.015.13.392.0247.2.050.3.3.90.30.00.00. 1000 

505 09.015.27.812.0228.2.051.3.3.90.30.00.00. 1000 

541 05.025.10.303.0428.2.087.3.3.90.30.00.00. 3394 

 

 

Especificações e Termos Gerais: 

 

Definição da natureza do objeto: 

Os bens que serão contratados têm natureza comum, haja vista que os padrões 

mínimos de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de 

especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal n.º 

14.133/2021. 

A solução adotada trata-se de objeto comum, pois: 

 

i.) é(são) encontrado(s) e praticado(s) no mercado sem maiores dificuldades; 

ii.) é(são) ordinário(s), sem peculiaridades ou características especiais; e 

iii.) é(são) apresentado(s) com identidade e características padronizadas, com perfil 

qualitativo passível de ser descrito objetivamente. 

 

Regime de execução: 

Tendo em vista a necessidade dos fornecimentos contratados, a execução será 

prestada de forma parcelada, conforme a necessidade do setor requisitante. 

 

Definição da natureza de execução: 

A execução do objeto deste procedimento é considerada de natureza continuada, nos 

termos do inciso XV do art. 6º da Lei Federal n.º 14.133/2021, uma vez que atende à 

necessidade baseada na demanda e perfil de atendimento dos usuários da Unidade 

Requisitante decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, realizados conforme a 

necessidade. 



 
 

 

 

Ou seja, os fornecimentos serão realizados conforme houver necessidade, de forma 

constante ou contínua. A execução ocorrerá para atender demandas específicas garantindo que 

a ata de registro de preços não implique obrigações duradouras, mas sim fornecimentos e 

serviços alinhados à necessidade eventual e específica. 

 

Valor Máximo:  

O valor global da licitação não poderá ultrapassar R$ 1.016.572,30 (Um milhão, 

dezesseis mil, quinhentos e setenta e dois reais e trinta centavos), compreendendo os 

fornecimentos, serviços, fretes, encargos sociais e responsabilidades fiscais, trabalhistas e 

previdenciárias. 

 

Prazo de Vigência:  

A ata de registro de preços decorrente deste procedimento terá a vigência de 12 

(doze) meses, contado a partir do primeiro dia útil subsequente à data de assinatura, 

prorrogável por igual período, renovando as quantidades inicialmente registradas, desde que 

comprovado o preço vantajoso na forma do art. 84 da Lei n.° 14.133/2021 c/c art. 41 do 

Decreto Municipal n.° 26 de 08 de janeiro de 2025. 

 

Forma de Pagamento:  

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

Os prazos serão limitados a: 

10 (dez dias) úteis para a liquidação da despesa, a contar do recebimento da nota 

fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração; 

20 (vinte dias) úteis para pagamento, a contar da liquidação da despesa. 

 

 

Fiscalização: 

Fiscal indicado: Deivair José de Brito. 

Fiscal substituto: Neide de Fatima Silva Morais. 

Gestor indicado: Josiane Aparecida dos Santos. 

Gestor substituto: Clever Haian Becalhi Trida. 

Portaria n.º 81, de 20 de março de 2025. 

 



 
 

 

 

 

Contratações Anteriores: 

 

☒ Sim 

☐ Não 

Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: 

Pregão Eletrônico n.º 069/2023. 

 

 

Regime Licitatório adotado: 

 

Lei n.º 14.133, de 1º de abril de 2021, chamada Nova Lei de Licitações e Contratos 

Administrativos (NLLC) e legislação correlata c/c Decreto Municipal n.° 026/2025. 

 

 

Encaminhamento para a Autoridade Competente: 

 

Em conformidade com a legislação aplicável, encaminho a presente Solicitação de 

Demanda à autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade para a 

contratação e demais providências cabíveis. 

Segue em anexo o Estudo Técnico Preliminar, as fontes de pesquisa para a 

formalização dos preços e o Termo de Referência. 

 

 

Borrazópolis/PR, 09 de julho de 2025. 

 

 

 

 

 

 

_________________________________ 

Cristiano da silva Stapait 

Secretário Municipal de Agropecuária, 

Desenvolvimento Econômico, Meio 

Ambiente, Indústria, Comercio e Turismo 

 

 

 

_________________________________ 

Cleide da Silva Michelin 

Secretária Municipal de Educação 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________________ 

Cesar Santos Soares 

Secretário Municipal de  

Esporte e Cultura 

 

 

 

 

_________________________________ 
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